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Rada mésta Sezimovo Usti vydava v souladu s ust. § 102 odst. 2 pism. o) zakona €. 128/2000
Sh., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich pravnich predpisid (dale jen zakon), tento

organizacni rad:

Hlavni zasady

1.

Uvod

1.1. Méstsky Giad Sezimovo Usti (déle jen ,,M&U) je orgdnem mésta Sezimovo Usti (dale jen

»mésto”), jehoZ postaveni a plsobnost upravuje zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
ztizeni), v platném znéni (dale také ,zakon“) a dalsi souvisejici pravni predpisy.

1.2. Organizacni fad upravuje

2.1.

2.2.

2.3.

3.

e zasady ¢innosti a Fizeni MéU;

e organiza¢ni strukturu MéU;

e rozdéleni kompetenci mezi jednotlivymi slozkami MéU, jejich vzajemné vztahy
a rozsah pravomoci;

e vztahy k organizacim a zatizenim, které zaklada nebo zfizuje mésto.

Pasobnost

Postaveni a plisobnost MéU se Fidi platnym pravnim fadem. Vztahy Mé&U k ostatnim
organlim obce urcuje zakon.
V oblasti samostatné plisobnosti M&U
e plni Ukoly uloZené Radou mésta Sezimovo Usti (dale jen ,,RM“) a Zastupitelstvem
mésta Sezimovo Usti (dale jen ,,ZM“), zejména ukoly pfi pFipravé podkladd pro
jedndni organl mésta a pfi zabezpecovani plnéni jejich usneseni;
e po odborné strance spolupracuje s prispévkovymi organizacemi a Méstskou policii
Sezimovo Usti (dale Jen ,MP“), které mésto zfidilo, v souladu s platnymi zakony;
e pomaha komisim RM a vyborlim ZM v jejich Cinnosti.
Uzemni obvod samostatné ptisobnosti MéU odpovida izemnimu obvodu mésta.
V oblasti prenesené plisobnosti MéU:
e vykonava v Uzemnim obvodu mésta statni spravu v rozsahu stanoveném zvlastnimi
pravnimi predpisy
e Vykonava mimo Uzemi obvod mésta statni spravu v rozsahu stanoveném zvlastnimi
pravnimi predpisy a dale dle pfislusnych platnych a uéinnych verejnopravnich
smluv.

Uzemi mésta

Uzemi mésta je definovano dle pfisludnych pravnich ptedpist, tedy je sou¢asti okresu Tabor a
vyssiho Uzemniho samospravného celku Jihoéesky kraj.



4, VnitFni styk

4.1. Zaméstnanci:

e Pocet zaméstnanc( zatazenych do MéU stanovi RM,v souladu s pfislusnymi ustanovenimi
zadkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich pravnich predpisu.

e BIliZ$i podminky vykonu prace jsou rozvedeny predevsim v pracovnim fadu vydaném
tajemnikem uradu (dale také ,tajemnik”).

e Prdva, povinnosti a odpovédnost zaméstnancl stanovi zvlastni predpisy a pracovni rad
vydany tajemnikem dradu.

4.2. Vztahy mezi odbory MéU

e Vedouci odbort MéU si vzajemné poskytuji informace o bezprostiednich Gkolech, které
plni. V dal$im vyddvaji odbory Uradu stanoviska a posudky potifebné pro ostatni Utvary a
projednavaji s nimi zalezZitosti, tykajici se ukold spadajicich do jejich kompetence.

e Ve vyjimecénych ptipadech koordinuje ¢innost jednotlivych odbori tajemnik projedndnim
pfipadnych problém{ na poradé vedeni mésta.

e Sporné otazky vzniklé mezi odbory MéU pfi zajistovani ¢innosti Gfadu Fesi tajemnik.

4.3. Vedouci zaméstnanci, zastupovani

4.3.1. Vsouladu s organizaéni strukturou MéU jsou zfizeny funkce vedoucich odborl a
oddéleni, ktefi stoji v ¢ele jednotlivych Utvard MéU, Fidi jejich ¢innost, odpovidaji za
vykon statni sprdvy na svéfeném Useku a za plnéni ukoll vyplyvajicich z ¢innosti na Useku
samospravy, véetné ¢erpani rozpoctovych prostredk.

4.3.2. Vedouci zaméstnanci zejména:

e plini povinnosti vedouciho zaméstnance ve smyslu zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik
prace,

e pini ukoly uloZzené ZM a RM;

e plni tkoly uloZené vedenim Mé&U /starosta, mistostarostové, tajemnik/;

e rozhoduji ve spravnim fizeni v rozsahu svéfené plsobnosti a pravomoci;

e zodpovidaji za dasledné a bezodkladné vytizovani zadosti, ozndmeni, podnétl a
stiznosti;

e stanovuji ukoly a prijimaji opatreni k jejich plnéni;

e metodicky fidi a usmérnuji v rozsahu své plsobnosti prispévkové organizace a zafizeni,
jejichz zfizovatelem je mésto;

e zajistuji radnou a véasnou informovanost podfizenych zaméstnancu;

e zajistuji radné hospodareni se svérenymi finanénimi prostfedky v rozsahu stanoveném
prislusnymi pravnimi predpisy;

e zajistuji ukoly souvisejici s obranou statu a ochranou utajovanych informaci;

e zajidtuji soucinnost prace odboru/oddéleni s praci ostatnich odborG MéU a
spolupracuji s jejich vedoucimi;

e predkladaji navrhy pracovnich naplni, pfipadné jejich Uprav podrizenych zaméstnancd,
vCetné vazby na uzivany software;



dodrzuji zasady micenlivosti pfi praci s citlivymi nebo utajovanymi informacemi a
materialy;

plni funkci ptikazce operaci dle zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole;
zodpovidaji za implementaci e-Governmentu v ramci jimi fizeného odboru;
zodpovidaji za zverejiiovani smluv v pfislusnych registrech smluv.

4.3.3. Porada vedeni a zasady spoluprace

Starosta, mistostarosta, tajemnik Mé&U, vedouci odbord a oddéleni, piipadné dalsi
pfizvané osoby tvoii poradu vedeni M&U, kterd je pomocnym organem pro fizeni Mé&U.
Organiza¢ni jednotky M&U jsou povinny v rozsahu své pusobnosti a v souladu
s pravnimi predpisy vzajemné si poskytovat potfebné informace, stanoviska a
vyjadreni a projednavat spolecné zdleZitosti vyZadujici soucinnost vice organizacnich
jednotek UFadu. Pfimérené tyto zasady plati pro vztahy organizaénich jednotek MéU a
Mé&U jako celku k MP, p¥ispévkovym organizacim mésta a obchodnim spole¢nostem.
Informace lze poskytovat pouze, nebrdni-li jejich poskytnuti zdkony upravujici
mléenlivost anebo zdkaz jejich zverejnéni.

Vedoucim uradu se rozumi tajemnik, vedoucimi Uredniky se rozumi vedouci odborl
jmenovani do funkce dle zvlastniho zakona.

Tajemnika ufadu a vedouciho Odboru spravniho a socidlniho zastupuje pfi vykonu jeho
funkce vedouci Kancelafe tajemnika M&U. Vy3e uvedené se netyka zastupovani dle &l.
4.6. ¢asti ll. tohoto organiza¢niho radu, kdy tajemnika Uradu zastupuje pfi vykonu jeho
funkce vedouci oddéleni provozniho uUc¢tovani.

Vedouciho kancelafe tajemnika MéU zastupuje pii vykonu jeho funkce tajemnik MéU
Vedouciho odboru stavebniho Uradu zastupuje pfi vykonu jeho funkce vedouci Odboru
rozvoje, Uzemniho planovani, Zivotniho prostfedi a dopravy a naopak.

Zastupovany i zastupce jsou povinni se pfi predavani funkce vzdjemné informovat o
vSech skutecnostech, které mohou mit vliv na radny vykon funkce.

Zastupovany si mGze vyhradit pravo rozhodnuti o zvlast dulezitych otazkach, pfipadné
pozastavit opatfeni svého zastupce.

5. Vnéjsi vztahy

5.1. Jménem mésta vystupuje starosta a mistostarosta. V rozsahu pravomoci stanovenych
zakonem a ostatnimi predpisy, pfipadné na zdkladé povéreni RM mohou jménem
mésta vystupovat i tajemnik ¢i vedouci odbor(.

5.2. Podrobnosti evidence pisemnosti a podepisovani upravuje spisovy a skartacni rad.

Il. Organizacni struktura

1. Uvod

e M&U tvofi starosta, mistostarosta, tajemnik M&U (dale jen ,tajemnik“) a zaméstnanci

organizaéné za¢lenéni do MéU.
e Vedenim MéU Gfadu se rozumi starosta, mistostarosta a tajemnik, vedoucim Gfadu je

tajemnik.



MéU se ¢leni do odbor(, z nichz OSU vykondva funkci stavebniho ufadu, jako Gfadu
specialniho.
Schéma organizaéni struktury MéU je uvedeno v pfiloze.

2. Starosta mésta

2.1.

2.2.

V ¢ele MéU je starosta, ktery zejiména:

zastupuje mésto navenek ve vSech pfipadech, kdy tato pravomoc neni svéfena
mistostarostovi, tajemnikovi nebo nékterému vedoucimu odboru MéU;

zajistuje reprezentaci mésta;

podepisuje za mésto dokumenty vydané v samostatné plsobnosti;

podepisuje spolu s mistostarostou pravni predpisy mésta, pripadné dalsi dokumenty;
ve spolupraci s Odborem rozvoje, Uzemniho pldnovani, Zivotniho prostfedi a dopravy
vydava vyjadreni mésta coby Ucastnika fizeni;

svoldva a fidi jednani RM a ZM;

spolu s ovérovateli podepisuje zapis z jednani ZM a z jednani RM;

predklada organlim mésta navrhy a materialy v rdmci své kompetence;

schvaluje sluzebni cesty starosty, mistostarosty, tajemnika a ¢len orgdnl mésta;
plni Ukoly na Useku poZarni ochrany a krizového fizeni dle zvlastnich predpisU;
koordinuje zachranné a likvidacni prace pfi feSeni mimoradné udalosti vzniklé ve
spravnim obvodu MéU, pokud jej velitel zasahu o koordinaci pozadal;

je predsedou krizového stdbu mésta a jeho povodriové komise;

zabezpecuje styk MéU se sdélovacimi prostredky;

zodpovida za vedeni kroniky mésta;

koncepéné fesi investicni politiku mésta, problematiku dopravy a odpadového
hospodarstvi;

koncepcné ridi zakladni a materské Skoly zfizované méstem;

zabezpecuje plnéni Ukoll mésta coby zakladatele nebo zfizovatele v(ci spolecnosti
CENTES Sezimovo Usti, a.s. a vi¢&i zakladnim a matefskym 8koldm zfizovanym
méstem;

vyhledava pro mésto vhodné dotacni programy a mozné granty, dotacni tituly ze
strany kraje, statu, EU.

Dale starosta

je hlavnim velitelem MP a Fidi jeji ¢Cinnost.

projednava se zastupci Armady CR a Policie CR zabezpedeni mésta pfi mimoradnych
udalostech a pozaduje po Policii CR spolupréci v rdmci zabezpeceni vefejného
poradku;

koordinuje ¢innost odbord Mé&U a méstem zfizenych ptispévkovych organizaci;

fidi méstem zfizenou Jednotku sboru dobrovolnych hasicu;

pIni dalsi dkoly stanovené zakonem a zvlastnimi predpisy;

zadava ukoly mistostarostovi a tajemnikovi, fidi a koordinuje jejich Cinnost, resi
pripadné kompetencéni konflikty a k tomu svoldva a fidi porady vedeni;

zajistuje plnéni Ukold zaméstnavatele v pracovnépravnich vztazich smérem
k mistostarostovi a tajemnikovi Uradu mésta;

predklada RM ke schvaleni platy a odmény rediteld zadkladnich a matefskych skol
zfizovanych méstem;



4.1.

4.2.

4.3.

predklada RM ke schvaleni mzdu a odmény organud spolecnosti CENTES Sezimovo
Usti, a.s.

Mistostarosta mésta zejména

Zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti;

Koncepcné ridi PO Sprava mésta a PO Méstské stredisko kultury a sportu;

Predklada Radé Mésta ke schvaleni platy a odmény feditell PO Sprava mésta a PO
Méstské stredisko kultury a sportu;

Koncepcné tesi problematiku bytového fondu, nebytovych prostor a odpadového
hospodafrstvi;

zabezpecCuje fungovani, koordinaci a kontrolu méstem zfizené Jednotky sboru
dobrovolnych hasic(;

Zastupuje mésto v Komisi MHD SMOOT;

Pro starostu provadi kontrolu a ndslednou vidimaci smluv z oblasti jeho plisobnosti;
PIni ukoly, které jsou mu individualné ukladany a vyplyvaji z jeho ¢lenstvi v RM ¢i ZM.

Tajemnik — vedouci MéU

Tajemnik zejména

vykonava ukoly, kterymi jej povéfila RM, ZM, starosta a mistostarosta;

spolupracuje s Ufadem prace v otazkach zaméstnanosti;

jedna za MéU s jednotlivymi orgdny statni spravy ve spravnich zaleZitostech, pokud
tato pravomoc neni svéfena jinému organu.

Dale tajemnik

plni Ulohu statutarniho organu zaméstnavatele podle pracovnépravnich predpist
vi&i zaméstnanctim zafazenym do MéU;

ma podpisové pravo za MéU v pracovnépravnich vztazich;

pfijima zaméstnance do pracovniho poméru;

pfijima zaméstnance na zdkladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér;
stanovuje zaméstnanctim blizsi podminky vykonu prace v pracovnich naplnich na
navrh vedoucich odbord;

povoluje sluzebni cesty vedoucim odbord organizaéné zaclenénym do MéU;

uréuje plat véem zaméstnanc@im organizaéné zaélenénym do Mé&U;

stanovuje zpGsob ¢erpdani dovolené zaméstnancti MéU;

vydava pokyny a smérnice k zabezpeéeni chodu Mé&U.

Tajemnik soucasné

Fidi a kontroluje €innost odboré Mé&U, oddéleni planovani, kontroly a mistnich
poplatkll a oddéleni provozniho Uctovani, povérence pro ochranu osobnich udajq,
prostfednictvim vedoucich odborl i ¢innost zaméstnancli odborl definovanych
v odst. 5;

provadi konzultacni a poradenské Cinnosti v ucelené oblasti samospravy ve vztahu
k zakladnim a materskym Skoldm zfizenym méstem;

e
e

namitky podjatosti vznesené proti vedoucim urednikiim;

fesi
fesi stiznosti na zaméstnance;



4.4.

4.5.

4.5.1

resi kompetencni konflikty mezi jednotlivymi odbory;
zodpovida za vybaveni Mé&U pracovnimi pomUckami a vypocetni technikou;
zodpovida za oblast rozvoje lidskych zdroja.

Povérenec pro ochranu osobnich udajt v pfimé plsobnosti tajemnika

plni ¢innosti dle povérence vyplyvajici z pFislusnych prévnich predpist, zejména z
Obecného nafizeni o ochrané osobnich Udajl ¢. 2016/679 ze dne 27. dubna 2016
(Nafizeni GDPR)

poskytuje informace a poradenstvi spravclim nebo zpracovatelllm a zaméstnancim,
ktefi provadéji zpracovani, o jejich povinnostech podle tohoto nafizeni a dalSich
predpist Unie nebo ¢lenskych statl v oblasti ochrany udaju;

monitoruje soulad s timto nafizenim, dalSimi predpisy Unie nebo ¢lenskych statl v
oblasti ochrany udajl a s koncepcemi spravce nebo zpracovatele v oblasti ochrany
osobnich udajl, véetné rozdéleni odpovédnosti, zvySovani povédomi a odborné
pfipravy zaméstnancl zapojenych do operaci zpracovani a souvisejicich auditU;
poskytuje poradenstvi na pozadani, pokud jde o posouzeni vlivu na ochranu osobnich
udajli, a monitorovani jeho uplatriovani podle pfislusnych ustanoveni Nafizeni GDPR;
spolupracuje s dozorovym Ufadem a pusobi jako kontaktni misto pro dozorovy urad
v zdleZitostech tykajicich se zpracovani, vietné predchozi konzultace podle
pfislusnych ustanoveni Natizeni GDPR, a pfipadné vedeni konzultaci v jakékoli jiné
Veci;

je ze své Cinnosti povérenec odpovédny tajemnikovi.

Oddéleni v pfimé plsobnosti tajemnika

Oddéleni planovani, kontroly a mistnich poplatkti /PLA/ zejména:

zpracovava rocéni rozpocty a stfrednédobé vyhledy rozpoctu;
zpracovava rozbory hospodareni mésta véetné zavéreéného uctu a provadi finanéni
vyporadani se statnim rozpoctem a ostatnimi institucemi;
zpracovava rozpoctova opatieni a predklada je ke schvaleni orgdnlim mésta;
zpracovava financni analyzy dle pozadavk;
sleduje a kontroluje dodrzovani rozpoctové kazné;
zpracovava podklady pro dotace ze statniho rozpoctu a jinych zdroju;
sleduje pInéni pfislusnych zavaznych ukazatel(i dle smlouvy o poskytnuti dotace a
spolupracuje na vyhodnoceni pribéhu akce, véetné definitivniho pfiznani dotace;
rozhoduje o ¢erpani prostredkd socidlniho fondu podle pravidel schvalenych RM;
kontroluje hospodareni pfispévkovych organizaci mésta;
zajistuje kontrolu v oblasti U¢tovani u méstem zfizenych prispévkovych organizaci;
kontroluje vyuctovani dotaci poskytnutych z rozpoétu mésta;
soustfeduje ucetni vykazy prispévkovych organizaci mésta a provadi jejich
kontrolu;
metodicky koordinuje spolupraci se vSemi prispévkovymi organizacemi mésta
v ekonomické oblasti;
zajistuje agendu verejnych sbirek;
zajistuje agendu dle zakona ¢. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, v rozsahu

- poplatku za lazensky nebo rekreaéni pobyt,

- poplatku ze vstupného,



4.5.2

- poplatku za provozovany vyherni hraci pfistroj,
- poplatku za provoz systému shromazdovani, sbéru, prepravy, tfidéni,
vyuZzivani a odstrafiovani komundlnich odpadu;
vede evidenci oznamovaci povinnosti u kulturnich a spolecenskych akci;
vede agendu loterii a tombol.

Oddéleni provozniho uctovani /UCT/ zejména:

zajistuje styk s penéznimi Ustavy;

vede knihu doslych faktur;

eviduje smlouvy o poskytnutych uvérech bankami a vyhotovuje podklady pro

splatky téchto avérq;

zajistuje agendu dle zdkona ¢. 565/1990 Sbh., o mistnich poplatcich, u poplatku ze

psu;

vede komplexni agendu Ucetnictvi mésta, zpracovavd smérnice pro Ucetnictvi a

uctovy rozvrh, likviduje platebni doklady;

zpracovava vykazy mésta (ucetni, mzdové, majetkové, statistické);

zajistuje evidenci a vydavani pokutovych blokd;

provadi likvidaci cestovnich doklad(;

zabezpecuje platovou agendu a ostatni platby za provedenou praci v€. zajisténi

zakonnych odvodl zaméstnanct M&U, MP, a dale pFispévkovych organizaci:

- Méstské stredisko kultury a sportu;

- MaterFska $kola Zahradka Sezimovo Usti, Kaplického 1037;

- Mate¥ska $kola Sezimovo Usti, Lipova 649;

- Zakladni $kola Sezimovo Usti, Skolni namésti 628, okres Tabor, (nejdéle do
31.03.2022);

- Zakladni 8kola Sezimovo Usti, Svehlova 111, okres Tabor, (nejdéle do
31.03.2022);

vede a zajistuje pokladnu, vyplaty mezd, cestovné a stravovaciho pausalu;

provadi Uhrady splatek avéra a pljéek poskytnutych méstu;

zabezpecuje evidence majetku mésta, podklady pro Ucetnictvi, fyzickou evidenci

véetné majetku pronajatého a zastaveného; provadi inventarizaci majetku mésta.

Odbory ufadu mésta

OBECNE UKOLY ORGANIZACNICH JEDNOTEK MéU

e KaZda organiza¢ni jednotka MéU plni nasledujici ukoly:

pripravuje ndvrhy vnitinich predpis mésta v oblasti své vécné plsobnosti,
spolupracuje pfi pfipravé ndvrhu rozpoctu mésta,

sleduje, opatfuje, zpracovava, uklada, vyuziva a poskytuje informace vseho druhu,
pokud se tykaji plisobnosti a ¢innosti organizacni jednotky (normy, studijni materialy,
spisova dokumentace, evidencéni a pldnovaci Udaje apod.), a to vidy v souladu
s pravnimi predpisy,

zpracovava stanovené vykazy, hlaseni, rozbory, zpravy nebo pro né poskytuje
podklady,

spolupracuje s ostatnimi organizacnimi jednotkami v ramci vykonu vlastni i jejich
plUsobnosti,

a)
b)
c)

d)



5.1.

f)

g)

h)
i)
j)

k)
1)

10

vyjadfuje se k navrhlim ostatnich organiza¢nich jednotek a podavd vlastni navrhy,
naméty apod. (zejména na poradach vedeni),

dle platného spisového a skartacniho rfadu eviduje, vyfizuje, ukladd a skartuje
pisemnosti vSeho druhu (v papirové i digitalni podobé), pokud na organizac¢ni jednotce
vznikly nebo ji byly doruceny, pficemz vyuzZivda pocitacovy program evidence
pisemnosti (spisova sluzba),

spolupracuje pfi provadéni kontrol, pfipadné provadi vlastni kontroly ve svéfeném
okruhu pUsobnosti,

zabezpecuje aktualizaci internetovych strdnek mésta v ¢astech tykajicich se vécné
plsobnosti organiza¢ni jednotky MéU,

pfi vykonu statni spravy provadi také kontrolni a metodickou cinnost ve spravnim
obvodu,

provadi inventarizaci majetku mésta v rozsahu vnitini smérnice mésta,

pfipravuje materidly pro jednani RM a ZM v oblasti své pusobnosti,

m) zabezpecuje vymahani pohledavek na useku své ¢innosti v rozsahu prvni vyzvy,

n)
o)
p)

a)
r)

spravuje ¢dasti rozpoctu mésta, vztahujici se ke svéfenému Useku plsobnosti,
projedndva prestupky a sprdvni delikty plynouci z jeji ¢innosti,

poskytuje informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k
informacim v rozsahu své plisobnosti s pfihlédnutim k ostatnim souvisejicim pravnim
predpism

zajistuje autorizovanou konverzi pro interni potreby v ramci svych kompetenci

vybira spravni poplatky dle zakona €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich

Jednotlivé organizaéni jednotky M&U dale pini tkoly a vykondvaji svéfené pravomoci,
které jsou uvedeny v ¢l. 5 a nasledujicich tohoto organiza¢niho fadu a dalsi ukoly
vyplyvajici  z platnych pravnich predpist a vnitfnich predpisi mésta, z usneseni
zastupitelstva Ci rady a/ nebo pokynu nadrizenych.

Odbor spravni a socialni (OSS) zejména:

zajistuje prestupkovou agendu ve véci,

a) proti poradku ve statni sprave,

b) proti pofddku v Uzemni samosprave,

c) protiverejnému poradku,

d) proti ob¢anskému souZiti,

e) proti majetku;
zajistuje obsluhu Gredni desky a vyvések v prostoru mésta;
vymaha pohledavky z obchodnich vztahl a obcdanskopravni povahy vzniklé ze
smluvnich zavazkovych vztah(;
zajistuje agendu shromazdovani obc¢anu;
vede a zajistuje matriéni agendu, svatebni obfady, vidimaci a legalizaci, statni
obcanstvi, agendu evidence obyvatel mésta;
vede evidenci ztrat a nalez(;
zabezpecuje vyporadani nakladd spojenych s nafizenymi pohtby;
vede volebni seznamy, zajistuje volby, s¢itani obyvatel a mistni referendum;
zajistuje vedeni podatelny a vedeni posty MéU;
zajistuje vybirani spravnich poplatkd souvisejicich s vykonem c¢innosti odboru;
spravuje spisovnu a archiv M&U, pfipravuje a realizuje skartaéni Fizeni;



zabezpecuje MéU kancelaiskymi potfebami;

sleduje provozni stav kopirovaci techniky, zajistuje opravy, doplfiovani materialem;
zajistuje obsluhu telefonni Ustfedny a rozhlasu mésta;

zastupuje mésto jako vlastnika ¢i spoluvlastnika pfi spravnich fizenich, kde je dotcen
majetek mésta;

zabezpecluje prodeje, prondjmy a vykupy nemovitosti, pozemkd, jiné dispozice s
majetkem mésta (smény pozemkd, vécnd bfemena apod.) véetné vybérovych fizeni
a kontroly plateb, pfipravuje a zajistuje prodeje bytl;

pfipravuje smlouvy o prevodech majetku véetné geometrickych pland a znaleckych
odhadu dle vzorl smluv;

zajistuje archivaci smluyv;

zajistuje podklady pro katastralni urad, zapisy do katastru nemovitosti a reseni
majetkopravniho vyporadani;

informuje obcany prostrednictvim vyvésnich skfinék, zverejiiuje zaméry mésta
nakladat s nemovitym majetkem v pfipadech, o nichZ rozhoduje RM a ZM;
vyhotovuje poklady pro exekucéni fizeni, podava navrhy na vykon rozhodnuti;

vede evidenci pohleddvek mésta predanych k vymahani, zpracovdva podklady pro
odpis nevymahatelnych pohledavek;

eviduje pravni a vnitini pfedpisy mésta;

spolupracuje se starostou pfi vykonu verejného opatrovnictvi;

zabezpecuje vyjadreni o spolehlivosti osob ¢i o chovani osob dle zdkona;

zajistuje obcCanské zaleZitosti, vede agendu Cestného obcanstvi.

Na Useku socialnich sluzeb /SOC/ zejména:

5.2.

vykondva plsobnost organt pomoci v hmotné nouzi a socidlné-pravni ochrany déti a
mlddeze v rozsahu vyplyvajicim z pfislusnych pravnich predpisd;

zajistuje vyhledavaci cinnost a poradenstvi v oblasti pomoci v hmotné nouzi a
socialné-pravni ochrany déti a mladeze;

zajistuje poskytovani pecovatelské sluzby, véetné sluZzeb denniho stacionare, centra
osobni hygieny a pradelny v Domé s pecovatelskou sluzbou;

eviduje Zadosti o pridéleni a navrhuje RM pfidéleni bytu vdomé DPS - K Hajence
1500, Sezimovo Usti:

spolupracuje s neziskovymi organizacemi na Useku socidlni pécée a socialnich sluzeb;

spolupracuje s krajskym Uradem, zdravotnickymi zafizenimi a zafizenimi socidlnich
sluZzeb pfi feSeni a zlepSovani socialnich sluzeb;

rozhoduje o poskytovani pecovatelské sluzby jednotlivym klientim a Uhradé za tyto
sluzby;

zabezpeduje problematiku komunitniho planovani rozvoje socialnich sluzeb na tzemi
mésta.

Kancelaf tajemnika MéU (PRA) zejména:

zajistuje pravni poradenstvi pro viechny odbory a oddéleni organiza¢né zaclenénych
do MéU;

ve vécech prdvniho poradenstvi spolupracuje s ostatnimi organy mésta a
organizacemi, které zfizuje mésto;

zajistuje agendu vyhernich hracich pfistrojG;
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5.3.

5.4.

12

zajistuje agendu mistniho poplatku z ubytovaci kapacity dle zdkona ¢. 565/1990 Sb.,
o mistnich poplatcich;

spolupracuje na evidenci pravnich a vnitfnich predpisti mésta;

zajistuje pojisténi majetku mésta;

vykonava dozor nad zdkonnosti pravnich predpisti mésta;

vypracovava zasadni pravni vyklady a stanoviska v plsobnosti mésta, vC. pripadného
feSeni vécné a pravné slozitych pripadl a zastupuje zajmy mésta v soudnich sporech;
vede prestupkovou agendu vyjma prestupkové agendy uvedené v bodé 5.1. pism. b)-
e);

vede evidenci stiznosti;

provadi konzultacni a poradenské ¢innosti v ucelené oblasti samospravy ve vztahu
k zakladnim a matefskym Skoldm zfizenym méstem;

zabezpecuje plnéni ukoll bezpecnosti a ochrany zdravi pfi préci;

vydava rybarské listky a vede jejich evidenci.

Na useku sekretariatu
vede sekretaridt starosty a mistostarosty;
zodpovida za pozvani ¢lend orgdnli mésta na jednani, zodpovidd za sezndmeni
verejnosti s terminy téchto jednani a zvefejnéni usneseni;
zajistuje zasedani ZM a RM;
vede agendu organl zastupitelll a radnich mésta — predevsim rozesild materidly,
vyhotovuje zapisy, archivuje materialy;
hospodafi s reprezenta¢nim fondem ufadu;
organizuje prijeti navstév a delegaci vedenim mésta;
zajistuje redakci periodika Novinky ze Sezimova Usti.

Odbor stavebniho uradu /OSU/ zejiména

zajistuje prubéh spravnich, izemnich a stavebnich fizeni ve smyslu stavebniho zdkona
a souvisejicich predpist na Uzemi spravniho obvodu stavebniho uradu;

vydava sdéleni, posudky, stanoviska a rozhodnuti;

provadi vykon statniho stavebniho dohledu;

spravuje spisovnu — archiv stavebniho Uradu vSech staveb;

zajistuje spisovou agendu odboru;

umoznuje nahlizeni do archivnich spist stavebniho Uradu;

rozhoduje o oznaceni budov ¢Cisly popisnymi nebo evidenénimi, popfipadé o
precislovani budov.

Odbor rozvoje, izemniho planovani, Zivotniho prostiedi a dopravy /OR/ zejména

zajistuje vykon cinnosti porizovatele Uzemné planovaci dokumentace pro mésto jako
organ uzemniho planovani ve smyslu stavebniho zdkona;

zajistuje vykon cinnosti souvisejicich s pofizenim Uzemné planovaci dokumentace pro
obce na Uzemi spravniho obvodu stavebniho Ufadu;

e v ramci spravnich fizeni vedenych stavebnim uUfadem sleduje, zda jim predkladané

zaméry jsou v souladu se zavaznou ¢asti platné Uzemné planovaci dokumentace;


http://www.mesto-pisek.cz/mu/zastupitelstvo/zastupitelstvo.htm
http://www.mesto-pisek.cz/mu/rada/rada.htm
http://www.mesto-pisek.cz/mu/struktura/vedeni.htm

spolupracuje pfi vystavbé a rekonstrukcich inZzenyrskych siti a verejné prospésnych
staveb na Uzemi mésta;

koordinuje investi¢ni ¢innosti na Uzemi mésta;

spravuje a udrzuje geograficky informaéni systém,;

zaddva ¢i provadi vypracovani projektd vybranych programi pro mésto;

ve spoluprdci s oddélenim planovani, kontroly a mistnich poplatk(i zabezpecuje
dotacni politiku mésta;

zajistuje kompletni pfipravu vybérovych fizeni;

vede a zpracovava evidenci odpadu a zplGsobu nakladani s nimi;

projedndva prestupky a spravni delikty na Useku ekologie;

kontroluje, zda pravnické a podnikajici fyzické osoby vyuZivaji systému sbéru a tfidéni
odpadu;

kontroluje, zda pUvodci maji zajiSténo vyuZziti nebo odstranéni odpadu;

rozhoduje o vyméreni poplatku za znecisténi ovzdusi;

zverejnuje a informuje o posuzovani vlivli na Zivotni prostredi;

vydava povoleni k odbéru povrchovych a podzemnich vod, vede evidenci a zajistuje
provozuschopnost studni v majetku mésta;

povoluje kaceni drevin, uklada nahradni vysadbu a vede prehled pozemkl vhodnych
k ndhradni vysadbé;

vydava zdvazna stanoviska k zdsahlim do vyznamnych krajinnych prvk({;

vyhlaSuje pamatné stromy a jejich ochranna pasma;

zajistuje jménem mésta vykon prav a povinnosti spravce vodniho toku;

vydava uzemni rozhodnuti o zméné vyuziti Uzemi;

provadi vykon inspekéni a dozorové &innosti voblasti ZP v pfedem vymezeném
rozsahu;

vytvaFi obecné zdvazné vyhlasky o ochrané ZP a o systému nakladdni s komundlnim
odpadem;

zajistuje spravu budov uzivanych Mé&U, jejich uklid, udribu;

koordinuje ¢innost v otazkach oprav a Udrzby mistnich komunikaci;

zajistuje spravu pevnych i mobilnich telefon(;

vede agendu autoprovozu;

zajistuje agendu na uUseku silnicniho hospodafstvi;

zajistuje agendu mistnich poplatk( u poplatku za uZivani verejného prostranstvi;
spravuje webové stranky mésta a MéU, zabezpeduje agendu SMART City.

Na uUseku dopravy a silniéniho hospodarstvi zejména:

vykonava dcinnosti silnicniho spravniho Gradu podle zdkona ¢. 13/1997 Sb., o
pozemnich komunikacich, véetné vykonu pusobnosti specidlniho stavebniho Uradu pro
prislusné pozemni komunikace a vykonu statniho dozoru,

uplatriuje stanoviska k tzemnim plantm a regula¢nim plantm a zavazného stanoviska
v Uzemnim Fizeni.

rozhoduje o zarazeni pozemni komunikace do kategorie mistnich komunikaci a o
vyrazeni mistni komunikace z této kategorie,

projedndva spravni delikty ve vécech mistnich komunikaci a vefejné pfistupnych
Gcelovych komunikaci podle zdkona ¢. 13/1997 Sbh., a zakona ¢&. 200/1990 Sb., o
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prestupcich, s vyjimkou sprdvnich deliktli, k jejichZ projednavani je pfislusny jiny
spravni organ;

vykondva plsobnost silnicniho spravniho uradu ve vécech mistnich komunikaci a
verejné pristupnych ucéelovych komunikaci.

zabezpecuje vyjadieni mésta k mistni a prfechodné Upravé provozu na verejné
pfistupnych Gcelovych komunikacich,

podili se na spravé a aktualizaci pasportu komunikaci, véetné poskytovani souvisejicich
spravovanych informaci,

zajistuje dohled nad plnénim podminek stanovenych rozhodnutim pro zvlastni
uzivani mistnich komunikaci a plnéni stanovenych zmén dopravniho znadeni na
mistnich komunikacich,

zpracovava navrhy mistnich Uprav provozu na méstskych komunikacich a navrhy zmén
dopravniho znaceni.

zajistuje a koordinuje rozvoj a implementaci GIS mésta, véetné zpracovani novych
vrstev a projektd vyuZiti.

Spolupracujici organ mésta — Méstska policie Sezimovo Usti /MP/

Mésto zfizuje MP rozhodnutim ZM samostatnou jednotku bez pravni subjektivity.
Ukoly zfizovatele vci ni plni RM.

MP tidi prostfednictvim jejiho velitele starosta.

Prava a povinnosti zaméstnancli mésta zarazenych v MP ve vztahu k majetku mésta
upravuje vyhlaska a statut MP schvalené ZM.

Prispévkové a méstem zfizované organizace

Sprava mésta Sezimovo Usti, IC 71238522

Méstské stfedisko kultury a sportu, IC 71195424

Zakladni $kola a Mate¥ska $kola Sezimovo Usti, 9. kvétna 489, okres Tabor, IC 70938318
Zakladni $kola Sezimovo Usti, Skolni ndm. 628, okres Tabor, I€ 00582620

Zakladni $kola Sezimovo Usti, Svehlova 111, okres Tabor, IC 70938300

Materska $kola Zahradka Sezimovo Usti, Kaplického 1037, IC 70938296

Matefska $kola Sezimovo Usti, Lipova 649, IC 70938326

CENTES Sezimovo Usti, a.s., I€ 25111183

Ostatni a zavérecna ustanoveni

Rada mésta v souladu s § 102 odst. 2 pism. j) zdkona o obcich schvaluje usnesenim celkovy
pocet zaméstnancl mésta.

Maximalni stanoveny pocet zaméstnanc(i mésta v pracovnim poméru zafazenych do MéU
Ize prekrodit pfi sou¢asném splnéni téchto podminek:

a)
b)

dostatek rozpoctovych prostiedkl uréenych na platy pro tyto zaméstnance mésta,
nezbytnost obsazeni jednoho pracovniho mista ve struktufe Uradu soucasné dvéma
osobami z divodu zapracovani nového zaméstnance nebo z divodu dlouhodobé
nepfitomnosti zaméstnance v praci,
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c) soucasné obsazeni jednoho pracovniho mista dvéma osobaminebude trvat déle
nez 3 meésice, nebo po dobu nezbytné nutnou (napf. z divodu dlouhodobé
nepritomnosti),

e Vpfipadé rozporu ustanoveni tohoto organizacniho fadu s pravnimi predpisy, které
vstoupi v ucinnost po vydani tohoto organiza¢niho fadu, ma prednost pfislusny pravni
predpis. Tajemnik je povinen v takovém pfipadé predlozit radé mésta ndvrh na zménu
organiza¢niho radu.

e Tento organizaéni Fad MéU schviélila RM svym usnesenim €. /2022 ze dne 17.01.2022.

Mgr. Ing. Martin Dolezal Ing. Miroslava Svitdkova
starosta Mésta tajemnice Méstského uradu
Sezimovo Usti Sezimovo Usti
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Priloha ¢. 1 — Organizacni schéma
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